Exemple de lettre d’avertissement


Votre Raison Sociale
Votre adresse de société

Votre Code postale et ville

Téléphone

Fax

Nom et prénom du salarié

Son adresse

Son code postale sa ville

Lettre recommandée avec A.R.

A ( Votre ville ), le jeudi 22 juin 2006
Objet : Avertissement

Monsieur ( son Nom ) ,

Nous avons le regret de vous faire remarquer que vous n’avez pas tenu compte des observations verbales mettant en cause votre comportement.

Effectivement, nous déplorons  ( détail des faits )

Cette attitude nuit au bon fonctionnement de l’entreprise.

La présente lettre tient lieu d’avertissement et nous espérons, qu’à l’avenir, cette situation ne se reproduira plus.

Veuillez recevoir, Monsieur ( son Nom ) , nos respectueuses salutations.

Votre Nom 

Signature




Présentation du document :


Document à envoyer à un salarié en cas de manquement de discipline ou de non-respect des règles de l’entreprise.


En cas de licenciement et de passage aux prud’hommes un dossier contenant des copies de ces envois peut être très utile, même si ce n’est pas forcément un gage de « succès ».

















