Exemple de courrier d’ouverture de compte bancaire

Votre papier en tête

Votre Raison Sociale
Votre adresse de société

Votre Code postale et ville

Téléphone

Fax

La Banque

Son adresse

Son code postale sa ville

Ville, le 

Objet : ouverture de compte

Madame, Monsieur,

Nous avons l’honneur de vous demander l’ouverture d’un compte bancaire au nom de notre société X

Nous sollicitons à cet effet un rendez-vous avec l’un de vos conseillers afin de vous présenter l’activité et les perspectives de notre entreprise.

Nous vous détaillons ci-dessous ses principales caractéristiques.

· Forme juridique : …

· Siège social : …

· Activité : …

· Capital : …

Vous trouverez en annexe un exemplaire des statuts. 

Nous nous, tenons à votre disposition pour toute demande d’éléments complémentaires que vous jugeriez utiles afin de préparer notre rencontre.

Nous vous remercions de prendre notre demande en considération et vous prions de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de nos sentiments les meilleurs.

Nom du représentation de la société


Signature






Présentation du document:





Ne sous-estimez pas l’importance, pour votre image, d’une lettre de rendez-vous.


Les banques sont souvent réticentes à ouvrir un compte pour une entreprise récemment créée.


Vous pouvez vous contenter de prendre un rendez-vous auprès de différents réseaux. Mais petite-entreprise.net vous conseille de renforcer cette démarche par une lettre écrite, dans laquelle vous présenterez brièvement votre société. 


Si celle-ci existe depuis plus d’un an, apportez lors du rendez-vous les documents financiers (bilan, compte de résultats, annexes et un exemplaire du rapport du commissaire aux comptes s’il y a lieu).


Si votre entreprise est nouvelle, fournissez les documents prévisionnels (business plan, etc…). 


Préparez le rendez-vous en listant les points des conditions bancaires que vous souhaitez négocier (taux du découvert, jours de valeur…) et les concours que vous sollicitez (ligne d’escompte, crédit-bail…).


N’hésitez pas à adresser un second courrier résumant les engagements obtenus lors du rendez-vous.

















